BUKU PANDUAN
APLIKASI E-SPTPD

BSPTPD

PANDUAN APLIKASI E-SPTPD
(ELEKTRONIK SURAT PEMBERITAHUAN
PAJAK DAERAH)

e-SPTPD (Eletronik Surat Pemberitahuan Pajak Daerah) adalah Suatu sistem
aplikasi yang dibangun berbasis web yang dikembangkan sebagai sarana wajib pajak
untuk mendaftarkan, membayar dan melaporkan kewajiban pajak daerahnya secara
online serta dapat diakses dimana saja. Aplikasi ini terkoneksi secara real time
dengan Sistem Informasi Pendapatan Asli Daerah (SIMPAD) yang sudah berjalan di

Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Tangerang.

1. ALUR SISTEM PELAYANAN E-SPTPD
a. Wajib Pajak melakukan input SPTPD secara Online kemudian Wajib Pajak
mendatangani CS/Outlite dengan membawa berkas.
b. Wajib Pajak melakukan pembayaran ke bank

c. Wajib Pajak melakukan verifikasi dan validasi

Wajib Pajak LN
- 1 = Jl
tﬂ CS/ Outlet
N ™~

Bendahara
Validasi

Gambar 1. Alur Sistem Pelayanan E-SPTPD
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2. MENJALANKAN APLIKASI E-SPTPD
Aplikasi E-SPTPD adalah aplikasi dengan basis web sehingga untuk
menjalankannya harus ada akses internet. Aplikasi ini dapat diakses dengan
menggunakan berbagai browser standar seperti Internet Explorer, Firefox,

Chrome, Opera dan lain-lain.

Langkah pertama adalah buka browser firefox, kemudian ketik url dari

aplikasi E-SPTPD >> htip://pajak.tangerangkab.go.id lalu klik enter maka

akan muncul sebuah tampilan login dibawah ini.

” Be SIMPAD KABUPATEN TANGERAI X

UI & = C {) & pajaktangerangkab.go.id/login

BE SIMPAD KABUPATEN TANGERA! X

&« C 1| & pajaktangerangkab.go.id/login o o :

SIMPAD

Login Page

UseriD | & |UserlD

Password B | Password

m Daftar Online {e-Registrasi)
® OpenSIPKD 2016 | Page rendered in 0.0017 seconds, 0.72MB memory usage
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Login Page

OSPTPD

User ID

Password

Gambar 2. Login

Login ini adalah merupakan langkah pengamanan standar dari aplikasi untuk

menjaga agar tidak sembarang user dapat mengaksesnya, kecuali user sudah

memiliki user id dan password dari pihak admin.

Untuk masuk ke aplikasi langkah selanjutnya adalah :

-

e

Lalu Password

KABUPATEN TANGERANG
SPTPD Online  DATASPTPD-. SAMPLE WP
si SPTED Anda Kik di sini
Pajak Hotel, Restoran, Hiburan, dan Parkir Kiik disini
Pemberitahuan pajak daerah untuk kategori pajak hotel, restoran, hiburan, dan parkir
Klik disini
Klik disini

Masukan User ID WP

e Klik maka akan tampil halaman utama berikut :
B8 SIMPAD KABUPATEN TANGERA! X
& pajaktangerangkab.qo.id/pendatzan; o a % s S'Leda:l' :
SAMPJ

cC O

Pajak Reklame
Pemberitahuan pajak daerah untuk kategori pajak rekiame

Pajak Air Tanah
Pemberitahuan pajak dasrah untuk kategori pajak air tanah

e )
Gambar 3. Halaman Utama Aplikasi E-SPTPD
3
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3. MODUL APLIKASI E-SPTPD UNTUK WAJIB PAJAK

Setelah WP melakukan login maka akan muncul tampilan di bawah ini

a8 SIMPAD KABUPATEN TANGERA! X

<« C {} @ pajaktangerangkab.go.id/pendataan/ o Q % 0O r::; Etma’} 3
| & SIMPAD
KABUPATEN TANGERANG

SPTPD Online  DATASPTRD-. SAMPLE WP

Cara 2 : Klik Data SPTPD untuk Melihat Daftar SPTPD sebelumnya
kemudian Klik Tambah untuk Inputan Data SPTPD

Pajak Hotel, Restoran, Hiburan, dan Parkir Kiik disini
Pemberitahuan pajak daerah untuk kategori pajak hotel, restoran, hiburan, dan pariar.

Cara 1 : Klik Disini untuk langsung

Pajak Reklame Masuk ke Form Inputan SPTPD =

Pemberitahuzn pajsk daersh untuk kategori paisk reklame

Pajak Air Tanah Kiik disini
Pemberitahuan pajsk daerah untuk kategori pajak air tanah —

Mendaftar Nomor SPTPD
Untuk mendaftar Nomor SPTPD, disediakan fitur untuk :

e tambah, untuk menambah Pendataan-SPTPD
e edit, untuk mengedit Pendataan-SPTPD

e hapus, untuk menghapus Pendataan-SPTPD

Daftar Nomor SPTPD ada 2 cara yaitu dilakukan dengan langkah mengklik

Tombol Kk disini | yneuk langsung pada Form Inputan SPTPD atau Klik
DATA SPTPD yang ada di sebelah kiri atas untuk melihat Daftar SPTPD

sebelumnya kemudian klik untuk menambah daftar nomor SPTPD,

maka akan tampil form isian sebagai berikut
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B 58 SIMPAD KABUPATEN TANG
< C (O & pajaktangerangkab.go.id/pendataan/sptpd

| & SIMPAD

KABUPATEN TANGERANG
SPTPD Online  DATASPTPD- SAMPLE WP

PENDATAAN - SPTPD

Edt  Hapus |[eEETRSTOREIEEENGSFIRIE LR  SEMUADC v SEMUA PAJAK v Cari
Masa Jatuh Setoran
No.Bayar 2 Tanggal 2 Objek Pajak S S S Omset S Pajak -
Pajak Tempo

Tanggal & Denda O Bayar o
Tidak acia data

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 entri

PENDATAAN - SPTPD

Neo. SPTPD 2020

Tanggal Terima 25-D6-2020

NOPD/Objek Pajak F.1.00088 RESTORAM o

Jenis Pajak RESTORAMN w
Masa Pajak 1-05-2020 sid| 31-05-2020 Jatuh Tempo | 30-06-2020

* Pastikan mengisi masa pajak dengan benar
Perhitungan Dokumen Pendukung

Diasar [ Omsst 0 Denda 0

Tarif 0,10 Pajak Terhutamg

Lyl | Batal / Kembali

Gambar 4. Daftar Nomor SPTPD/Pendataan E-SPTPD WP

kemudian isikan :

» No.SPTPD (default mengikuti aplikasi)

» Tanggal Terima (default mengikuti aplikasi)

» Otomatis NOPD dan Nama Wajib Pajak Otomatis terisi
» Jenis Pajak (default mengikuti aplikasi)
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v

Pilih Masa Pajak dengan mengklik tombol combo

v

Tanggal Jatuh Tempo Otomatis terisi

» Isi Kolom Perhitungan

e Dasar/Omset

e Tarif (otomatis diisi aplikasi)

e Denda (otomatis diisi aplikasi)

e Pajak Terhutang (otomatis diisi aplikasi)

Langkah selanjutnya jika ada dokumen pendukung yang akan dikirim klik

browse :
Perhitungan Dokumen Pendukung
Unggah Dokumen Browse

* Tipe fil kumen yang disarankan: .POF (Adcbe Reader), .DOCX (Ms. Word), XLSX (Ms. Excel) Maksimal ukuran : 5 MBI

Unduh Dokumen

Batal / Kembali

-

Organize + MNew folder

0 Favorites ] Network
| Systern Folder

B Desktop Adobe Reader X
- Libraries Shortcut
o 1.98 KB
@ Documents

J? Music 5‘ Astroburn Lite
Shortcut
[ Pictures Pl 101 e

E Vldéos ' AVG
A agustiana Shortcut
18 Computer 954 bytes

ﬁ Local Disk (C:) ?’f CDBurnerXpP
-

= | acal Disk M Shortcut

File name: - | Al Files ()

[ Open Iv] [ Cancel

» Pilih file yang akan di kirim

» Klik maka otomatis file akan masuk dalam kolom file

pendukung.
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Dokumen Pendukung

Unggah Daokumen Browse | Sampel Testjpg

* Tipe file dokumen '_\-':-lnBﬁisafanI: bn. FOF (Adohe Reader)

Unduh Dokumen

m Batal / Kembali

P Lanjutkan langkah ini jika ada beberapa file lagi yang akan di kirim.

» Selanjutnya klik tombol maka akan muncul
Konfirmasi pada saat perekaman data - bahwa :
Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan adalah
data yang sebenarnya dan valid.

Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda menyetujuinya

Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan adalah data yang sebenarnya dan valid.
Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda menyetujuinya. B

PENDATAAN - SPTPD

No. SPTPD 2020

Tanggal Terima 25-06-2020

NOPD/Objek Pajak P.1.00088 RESTORAN v

Jenis Pajak RESTORA? A
Masa Pajak 01-05-2020 Jatuh Tempo | 30-06-2020

* Pastikan mengisi masa pajak dengan benar

Perhitungan Dokumen Pendukung
Dasar / Omset 7.972.000 Denda 0
Tarif 0,10 | Pajak Terhutang ‘ 797.200

Bersama ini Anda telah menystakan bah
Beri tanda centang pada kolom di sebelal

wa data yang sampaikan adalah data yang sebenamya dan valid

jika Anda menyetujuinya %

SLyechll  Batal / Kembali \

» Selanjutnya klik tombol kembali, maka data akan tersimpan

dalam daftar pendataan/table transaksi.
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l:: SIMPAD KABUPATEN TANGERA! X ° e

< G ) @ pajsktangerangkab.go.id/pendataan/sptpd + @ ; ..',_17': ;
SIMPAD
KABUPATEN TANGERANG

SPTPD Online  © AMPLE WP

PENDATAAN - SPTPD

\UA D MUA PAJAK - ar
Jatuh Setora
Obiek Pajak 'y S Omse Fajak
P Tempo Tanggs! Dend B
MAY 2020 006 78

Gambar 5. Data SPTPD WP

e Edit Data dan Hapus Data
l:: SIMPAD KABUPATEN TANGERA! X ° = s

< C () @ pajaktangerangkab.go.id/pendataan/sptpd, « 0 B
SIMPAD
NABUPATEM TANGERANG

SPTPD Online  DATASPTPD - samMPLE WP

PENDATAAN - SPTPD

Pilih Objek pajak pada list kemudian klik = E9 atau H3PUS | kemudian

lanjutkan langkah seperti halnya akan mengedit atau menghapus data.
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e (Cetak SPTPD
PENDATAAN - SPTPD
Edit Hapus Cetak Slip Bayar  Cetak Transaksi SEMUADO E SEMUA PAJAK EI

Untuk mencetak Slip Bayar sebagai tanda bayar di BANK dan cetak
transaksi maka klik cetak Slip Bayar/cetak Transaksi seperti pada gambar

diatas, maka akan tampil :

etak/pdf/irpt=

PEMERINTAH KABUPATEN
TANGERANG
BADAN PENDAPATAN DAERAH

: SAMPLE WP NOMOR BAYAR

P.1.00088xx.xx.Xx
P.1.00088xx.%X.XX. XX.XX
TANGERANG

2020XXXXXX

JENIS PAJAK PAJAK RESTORAN
MASA PAJAK MEI 2020

PAJAK TERHUTANG: Rp. 797.200
DENDA Rp. 0

JUMLAH PAJAK Rp. 797.200
JATUH TEMPO 30 Juni 2020

** Keterlambatan pembayaran melewati tanggal jatuh tempo akan dikenakan sanksi
administrasi berupa bunga sebesar 2% (dua persen) setiap bulannya

Kamis, 25 Juni 2020
Pukul 16:17:26
“Pajak Anda

- Terimakasih —

Gambar 6. Cetak Slip Bayar

e Cetak Transaksi

PENDATAAN - SPTPD

Edit = Hapus Cetak Slip Bayar  Cetak Transaksi JiEs{=tNENsle E SEMUA PAJAK EI

Laporan Transaksi sebagai keperluan pelaporan Wajib Pajak
Pribadi/Badan, klik cetak Transaksi seperti pada gambar diatas, maka

akan tampil :
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KABUPATEN TANGERANG
BADAN PENDAPATAN DAERAH
NPWPD : P1.0008Bcxx XX
WAJIB PAJAK : SAMPLE WP
ALAMAT : TANGERANG
jek Paj Jatuh Tempo Setoran
No. Bayar Tanggal Objek Pajak Masa Pajak Omset Pajak
Tanggal Denda Bayar
TanggalCelak © 25-06-2020 Halaman 1

Gambar 7. Cetak Transaksi

e Ubah Password

Demi keamanan WP dapat merubah password yang telah diberikan oleh
Administrator dengan langkah sebagai berikut :
» Lalu klik nama WP di kanan atas browser, maka akan muncul pilihan

e Ubah Password

e Logout
’ B8 SIMPAD KABUPATEN TANGER
< C () & pajsktangerangkab.go.id/pendataan/sptpd; O | @ oiee
SIMPAD
KABUPATEN TANGERANG

SPTPD Online  DATASPTPD - SaMPLE WP

PENDATAAN - SPTPD

;:: IR Coiak Sip Bayar  Cetak Trarsaks: ST
atoh S setoran

Masa X
NoBays C Tangosl O Objex Pajak 8| a s S Omset o Pamk O
ik . Tapggal S Qenda S Eavar 2

Menampikan 1 sampal 1 gan 1 enmn

10
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» Pilihan Ubah Password maka akan muncul form berikut

- e .

BE SIMPAD KABUPATEN TANGERA! X

] e
| € C {} & pajaktangerangkab.go.id/admin/users2/changepwd/5227 o @ W f& Il,eda\ H
SIMPAD
KABUPATEN TANGERANG
e-SPTPD  DATASPTPD- SAMPLE WP Logout
USERS
User ID P100088
Nama SAMPLE WP
Password
NIP
Jabatan Wajib Pajak

T e T PN O T
Gambar 8. Ubah Password

» Ganti password sesuai yang diinginkan lalu klik maka

)

password sudah berganti yang baru.
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